Geschiftsverteilungsplan Post TSV Halle, Abteilung Turnen/Gymnastik

glitig ab 01.03.2013

gem. AL-Abstimmung v.

13.03.2013

Bereich Aufgabengebiet Verantwortlich [Stellvertreter

Geschéftsflihrung BUro/AkterTf(jhrung/Archivierung Hilmar Bulka Jens Michaelis
Formulare/Vertrage*' Hilmar Bulka Ubungsleiter
Ordnung/Sicherheit/Unfallschutz Ubungsleiter Hilmar Bulka
Antr8ge und Zuarbeiten an Verein Hilmar Bulka Jens Michaelis
Kommunikation und Vertretung nach auften Hilmar Bulka Antje Klaiberg
Einladungen/Informationen die Abt. betreffend Hilmar Bulka Abteilungsleitung
Postannahme und Verteilung Hilmar Bulka Jens Michaelis
Statistiken Mitglieder/UL/Kari Dagmar Franke |Daniela Briickner
Jahres und Finanzberichte Hilmar Bulka Beschluss
Mitgliederwerbung/-aufnahme/-abmeldung Maxi Brickner Hilmar Bulka

Jahres-Veranstaltungsplanung*®

Mxi Brickner

Daniela Briickner

Verwaltung JTH

Hilmar Bulka

Jens Michaelis

Belegung JTH Sportbetrieb Daniela Brickner [Hilmar Bulka
Vermietungen WE und einmalig Dani Brickner Hilmar Bulka
Vermietungen langfristig Verein Hilmar Bulka
Schulungsbedarf UL Ubungsleiter Hilmar Bulka
Politik/Strategie der Abt. Personaleinsatz Grundsatze Abteilungsleitung |Beschluss
Ehrungen/Zuwendungen/Jubilare Hilmar Bulka Beschluss
Mitgliederversammlungen Hilmar Bulka Stellvertreter
Abteilunssitzungen Hilmar Bulka Stellvertreter
Wahlen Hilmar Bulka Stellvertreter
Strategie und Ziele Abteilungsleitung |Beschluss
[Offentlichkeitsarbeit Homepage Hilmar Bulka Homepage Kontakt
Offentlichkeitsarbeit nach aulen Hilmar Bulka Antje Klaiberg
Offentlichkeitsarbeit WK/Sportbetrieb Hilmar Bulka Antje Klaiberg
Offentlichkeitsarbeit Veranstaltungen Hilmar Bulka Antje Klaiberg
Finanzen Verwaltung Abteilungskasse/Buchfiihrung Dagmar Franke |Hilmar Bulka
Finanzplan Abt. Tu/G Hilmar Bulka Beschluss
Zahlungswesen Dagmar Franke _ |Hilmar Bulka
Beitragszahlung Kontrolle Dagmar Franke |Daniela Briickner
Kostenstruktur Beitrage Abteilungsleitung [Beschluss
Kostenstruktur UL-Verglitung Abteilungsleitung |Beschluss
Kostenstruktur WE-Nutzung Abteilungsleitung |Beschluss
Kostenstruktur langfristige Nutzung _ Verein Hilmar Bulka
Sponsoring/Werbung/ Sponsoring/Werbung fiir WK der Abt. TU/G Hilmar Bulka Jens Michaelis
Spenden Marketingvertrége Verein Hilmar Bulka
Spenden Hilmar Bulka Dagmar Franke
Forderungen/Zuwendungen/Zuschlisse Verein Hilmar Bulka
JTH Verwaltung/Betrieb Objektverwaltung u. Baumfnahmen Verein Hilmar Bulka
Betriebsvertrdge nach aufien Verein Hilmar Bulka
Verbrauchserfassung Achim Richter Hilmar Bulka
Schlisselvergabe/-verantwortung Verein/H. Bulka [Inhaber
Anleitung AG JTH*® Hischam Jassin  |Hilmar Bulka

Kleinreparaturen/Hausmeisterdienste AG JTH Hischam Jassin
Reinigung (Kiche, Club, Sanitdr, Umkleiden) Dani Briickner Maxi Brickner
Koordination Hallenbelegung/-nutzung Hilmar Bulka Daniela Brickner

Allgemeine Ordnung und Sauberkeit

Ubungsleiter

Haupt-Ubungsltr.

Personalien/Schulungen  |UL/Kari-Verantwortung Mxi Briickner Hilmar Bulka
Schulungen/Weiterbildung UL LTV Ubungsleiter
Schulungen/Weiterbildung Kari LTV Kamprichter
Kinderwart (Elternansprechpartner) Ubungsleiter Hilmar Bulka
Jugendwart Conny Renner Hilmar Bulka
Senioren- u. Gymnastikgruppenansprechpartner Antje Klaiberg Jens Michaelis

Planung Sportbetrieb Jahres—Wettkampfplanung*2 Dani Briickner Maxi Briickner
Trainingslager Planung Ubungsleiter ohne
Trainingsplanung turnen weiblich Antje Kiaiberg ohne
Trainingsplanung turnen ménnlich Antje Klaiberg ohne
Trainingsplanung allg_;emeiner und sonstiger Sport  |Antje Klaiberg ohne

Durchfiihrung Sportbetrieb |Belehrungen*” Antje Klaiberg Hilmar Bulka
Unfalimeldungen Ubungsleiter Hilmar Bulka
Beitragskassierung Ubungsleiter Daniela Brickner
| Organisation Sportbetrieb weiblich Antje Klaiberg ohne
Organisation Sportbetrieb mannlich Antje Klaiberg ohne
Startpésse gbu ngsleiter Hilmar Bulka
Wettkampfmeldungen Ubungsleiter Hilmar Bulka
Trainingslager Organisation/Durchfiihrung Ubungsleiter ohne
Einladungen/Infos die Trainingsgruppe betreffend  |Ubungsleiter Haupt-Ubungsiltr.
Beschaffung von Sportkleidung Ubungsleiter Beschluss
Reparatur und Beschaffung von Sportgeréiten*ﬁ Hilmar Bulka Beschluss
Sportgeréteverantwortlicher AG JTH Jens Michaelis
Technikvereantwortlicher Paul Briickner Tom Gebhardt
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Anlage zum Geschaftsverteilungsplan Post TSV Halle, Abteilung Turnen/Gymnastik

Form ul'.anaNertréige"1
z.B.

Beitrittserkl&rung (Bereitstellung Clubraum)

Austrittserklarung (Bereitstellung Clubraum)

Unfallmeldung (Bereitstellung Clubraum)

DR-/Fahrtkostenabrechng. (Bereitstellg. Clubraum)

UL-Vertrag (Bereitstellung Clubraum)

UL-Stundenabrechnung (Bereitstellung Clubraum)

WE-Vermietung (Bereitstellung Clubraum)

Belegungsplan (Aushang kein Download)

WE-Nutzungsplan (Aushang kein Download)

Download von Homepage www.ptsv-
turnen.de unter Infos/Formulare

Wettkampfplanung*?
z. B.

Paarturnen

Sektionsmeisterschaft

Fritz Griining Gedenkturnen

Adventspokal

Regionalwettkémpfe

Teilnnahmeplanung Fremd-WK

Verbdffentlichung auf Homepage
www.ptsv-turnen.de unter Termine

Veranstaltungsplanung**
z. B.

Sommerfest

Abschlussfest

Arbeitseinsétze der Abteilung

Freiwilligentag

Jubilden (150 J Jahturnhalle)

Schauturnen/Auftritte

Sonstige Veranstaltungen (z. B. AOK-Aktion)

Veréffentlichung auf Homepage
www.ptsv-turnen.de unter Termine

Belehrungen**
z. B.

Brandschutz

Unfallschutz/1. Hilfe/Unfallmeldung

elektrische Gerate

Ordnung und Sauberkeit

Hallennutzung

Schlisselnutzung

AG JTH*

Hausmeistertatigkeiten innen und aulten laufend

Griinpflege Aultenbereich nach Bedarf

Terminabsicherung bei Erfordernis

Reinigung Bodenmatte/Hallenbelag alle 2 Wochen

kleine Reparaturen nach Bedarf in Absprache

kleine Projekte nach Abstimmung gem. Ab.-Plan

Aufstellung des Jahresarbeitsplanes in
Abstimmung mit AG JTH

Sportgerite*®

Pauschenpferd

Neubeschaffung Prio. 1

Pauschenbock

ggf. Reparatur

Schwebebalken

Neubeschaffung Prio.

Turnboden

Neubeschaffung Prio.

Matten (groRe Niedersprungmatte)

Neubeschaffung Prio.

Trampolinsprungbrett

Neubeschaffung Prio.

Jugendbarren

WIWIN|N| =

Neubeschaffung Prio.
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